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VILNIAUS ,,ZIBURIO“ PRADINES MOKYKLOS
IT SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

. Vilniaus ,,Ziburio® pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) IT specialisto pareigybé priskiriama
specialisty grupei.

. Pareigybés lygis: A2.

. Parecigybés pavaldumas: IT specialistas pavaldus Mokyklos direktoriaus pavaduotojui ikio
reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1

4.2.

4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar

jam prilyginta iSsilavinima arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i$silavinima;
turéti galiojancia privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele, reguliariai
tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;
turéti iSklausyty pirmosios pagalbos ir higienos jgiidziy mokymo programy pazymejimus;
mokéti valstybine kalba,;
dométis informaciniy technologijy naujovémis ir taikyti jas savo darbe;
gebéti savaranki$kai planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti ir analizuoti informacija,
spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;
biti pareigingu, kruops¢iu, atidziu, saziningu darbuotoju;
Zinoti ir iSmanyti:
4.8.1. Mokyklos struktiira, darbo organizavimo principus;
4.8.2. Mokyklos veikla reglamentuojancius norminius aktus;
4.8.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles, elektrosaugos
reikalavimus;
4.8.4.iSmanyti ir jgyvendinti kibernetinés saugos reikalavimus;
4.8.5.1T taikymo galimybes, uZztikrinant mokymo paslaugos teikimo kokybe, atitinkancig
naujausius $vietimo jstatymo reikalavimus;
4.8.6. darbo kompiuteriu ir jo prieziliros taisykles;
4.8.7. kompiuteriy techninius duomenis;
4.8.8. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;
4.8.9. zinoti naujausia informacijg apie kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai;
4.8.10. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;
4.8.11. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;
vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais aktais,



reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg, Mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu, kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. teikia metoding ir konsultacing pagalba mokytojams, administracijai ir Kitiems darbuotojams,
jsisavinant ir naudojant kKompiuterines programas;

5.2. teikia sitlymus Mokyklos administracijai dél informaciniy technologijy diegimo plétros,
sickiant modernizuoti ugdyma ir konsultuoja mokytojus, integruojancius informacines
technologijas pamokose;

5.3. diegia kompiuterines mokomasias dalyky programas, reikalingas mokymui, prizidri jy
funkcionavima;

5.4. jvertina Mokykloje naudojamy kompiuteriy techning bukle, atlicka informacinés sistemos
gedimy, sutrikimy Salinimg savo kompetencijy lygmeniu;

5.5. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos programinés
jrangos nenaudoja neteisétai;

5.6. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

5.7. atlicka kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavimg, konsultuoja darbuotojus jy eksploatavimo
Klausimais;

5.8. ripinasi Mokyklos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilo kompiuterinés bazés atnaujinimo
planus;

5.9. profilaktiskai ir techniSkai priziGri kopijavimo aparatus, multimedija, jgarsinimo jranga,
interaktyvias lentas, projektorius ir kitg organizacing technika;

5.10. konsultuoja Mokyklos darbuotojus organizacinés technikos naudojimo klausimais;

5.11. padeda pasirengti Mokykloje organizuojamoms olimpiadoms, konkursams, S$ventiniams
renginiams;

5.12. seka kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naujoves ir taiko jas darbe;

5.13. prizitri ir tvarko Mokyklos interneto svetaing;

5.14.susirgus, privalo apie tai informuoti tiesioginj vadova;

5.15. jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyCias, smurtg ar kitokio pobiidZio
1$naudojima:

5.15.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliancius veiksmus;

5.15.2. primena asmeniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, Mokyklos
nuostatas;

5.15.3. rastu informuoja atsakingus asmenis apie jtariamas ar jvykusias patycias, smurta;

5.15.4. esant grésmei sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi ] pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.);

5.16. jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas pranesima:
5.16.1.esant galimybei iSsaugo vykstanéiy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir

nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

5.16.2. jvertina grésme ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti asmenis (tévus
(globéjus rupintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (pvz.: policija,
greitgjg pagalbg ir kt.);

5.16.3.pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

5.16.4.rastu informuoja atsakingus asmenis apie patyCias kibernetinéje erdvéje ir pateikia
irodymus (iS$saugotg informacija);



5.16.5.turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo  tarnybai  pateikdamas  praneSimg interneto  svetain¢je  adresu
www.draugiskasinternetas.lt;
5.17. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir pavaduotojo tikio reikalams teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6. IT specialistas dirba pagal Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtinta darbo grafika.
7. IT specialistas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(paraSas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

